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【證照審核申請流程─學生端】 

※ 避免無法瀏覽上傳圖檔或彈出視窗無法顯示，請使用 IE 瀏覽器操作系統 ※ 

1. 從學校首頁左側「熱門連結」輪播選單進入校務行政系統（選擇民生、林森校區） 

 

2. 點選「學生資訊系統」，請輸入帳號、密碼及驗證碼登入 

 

3. 請在主選單點選【學生證照管理證照申請作業(學生端)B3603S】此作業。 
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4. 進入後顯示目前已提出的證照申請，可按下新增按鈕新增一筆證照申請。 

 

5. 選擇申請類別，申請/補件處選擇預設的「申請」，按下存檔即可； 

申請日期將由系統自動填入。 

若申請時間截止後，審查結果有不通過者，請同學以申請補件方式辦理。 

※ 申請補件須有「不通過」紀錄，故請同學勿刪除原申請件； 

   確認有不通過紀錄後，以補件方式申請（如下圖）。 

 

6. 申請完畢即會多一筆申請資料，請按下申請內容按鈕編輯詳細資料，亦可勾選來刪除申請(若已

審核則不能刪除)。 

 
 

  

點此新增申請 

此為之前提出 

申請的資料 

點此進入 

填寫資料、上傳證照 

已經開始被審核

就不能刪除 

系統將自動篩選是否有

送審未通過紀錄，若無則

無法進行補件。 

顯示審核關卡 
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7. 系統將直接帶入聯絡電話、Email 資料，請同學再次核對，如有不符可再自行修改。 

輸入證照詳細資料、上傳證照圖片(彩色、清晰的 JPEG 檔) 

※ 參加資訊/英文補強班通過同學，請上傳成績單作為審核資料 

發照單位請選「99.其他」 

即會跳出「其他單位名稱」，請填寫「本校計網中心」或「本校語言中心」 

證照名稱請填寫「 (修課學期)資訊/英文認證補強班」 

Ex. 101-2英文認證補強班 

 

 

 

 
 

※ 圖檔上傳完畢後，按下存檔按鈕，即可預覽上傳證照，請再確認圖檔是否清晰。 

 

 

8. 申請完畢，可以按下登出結束囉！ 

 

Step 1： 
輸入證照詳細資料，聯絡資

料將自動匯入，請再核對是

否正確。 

Step 2： 
點此上傳證照圖片 

Step 4： 
輸入完畢按下存

檔即可！ 

Step 3： 
檔名以證照名稱+學號

命名 

此處可瀏覽審核進度喔！ 
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